
 

 

 

 

 

 

 

新加坡公司註冊套裝 #SGLLC05 

公司註冊加公司秘書加註冊地址加代理董事加公司賬戶加新加坡就業準證 

(Singapore Company Registration Package #SGLLC05) 

 

爲非新加坡公民或非新加坡居民但決定到新加坡經營生意的投資者而設的新加坡公司

註冊套裝。此套裝包含了新加坡公司註冊、提供為期一年的註冊地址及公司秘書服務、

協助於新加坡開設一個銀行帳戶以及代理申請新加坡的就業準證（一人）。  
 

一、 新加坡公司套裝 #SGLLC05 服務範圍 

 

1、  註冊前後的註冊及存檔工作 – 780美元 

 

（1） 名稱查重、申請預留公司名稱 

（2） 編制公司章程大綱及章程細則及其他注册相關文件 

（3） 填寫、編制註冊登記表格 

（4） 本公司的專業註冊服務費 

（5） 支付新加坡公司註冊處的（公司與商業注册局，Accounting & 

Corporate Regulatory Authority, ACRA）註冊登記費 

（6） 電子版公司註冊證書 E-Certificate of incorporation 

（7） 訂制一個公司套裝，內含公司印章，股票書，成員登記册，董事登記

册及會議記錄册等文件 Preparation of compliance corporate kit, including 

corporate seal, share certificates, register and minutes book 

（8） 首次董事會會議記錄（或董事會書面决議案） 

（9） 編制開設公司賬戶的會議記錄（或决議案） Resolution to open a bank 

account 

 

2、  提供公司秘書服務 - 360 美元/年 

 

根據新加坡公司法的有關規定，所有在新加坡註冊成立的公司，必須委任一

位公司秘書以履行公司法定的責任；啓源商務諮詢有限公司能够提供此項秘

書服務。該項服務包括如下內容： 

（1） 遵從新加坡公司與商業註冊局(Accounting & Corporate Regulatory 

Authority, ACRA) 中有關公司秘書的規定； 

（2） 依法出任新加坡公司秘書一年； 

  

啓源會計師事務有限公司 

香港官塘巧明街 111號富利廣場 2101-2103室 

電話：+852 23411444  傳真：+852 23411414 

電郵：info@bycpa.com 
 

深圳辦事處 

深圳市羅湖區嘉賓路 2018號 

深華商業大廈 2508室 

電話： +86 755 8268 4480 

傳真： +86 755 8268 4481 
 

上海辦事處 

上海市徐匯區中山西路 2025

號永升大廈 1022室 

電話： +86 21 6439 4114 

傳真： +86 21 6439 4414 
 

北京辦事處 

北京市海淀區知春路 108號 

豪景大廈 A 座 512室 

電話：+86 10 6210 1890 

傳真：+86 10 6210 1882 
 

Singapore Office 
9 Penang Road  
#07-15 Park Mall  
Singapore 238459 
Tel: +65 6883 1061 
Fax: +65 68831024 

mailto:info@bycpa.com
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3、 提供公司注册地址 - 240 美元/年 

 

由啓源提供爲期一年的新加坡的地址作爲公司的註冊地址，以滿足新加坡公

司法對註冊地址的要求。 

 

4、  提供名義董事（代理董事） - 240 美元/兩個月 

 

根據新加坡公司條例的有關規定，成立一家新加坡私人有限責任公司， 必

須委任一位新加坡常住居民出任公司董事。爲了便於外國投資者在新加坡設

立公司，啓源特此為客戶提供新加坡居民代理董事，以滿足註冊的要求。此

套裝已經包含為期一年的名義董事服務。本公司提供的代理董事只是爲了滿

足公司註冊的要求，不會參與公司的日常營運工作。本套裝包含為期兩個月

的代理董事服務。當投資者的就業準證得到批准後，投資者親自出任公司董

事，而本公司的代理董事則同時辭職。 
 

5、 新加坡就業準證申請 – 900美元 

 

協助投資者（公司股東及董事）申請新加坡的就業準證。請點擊此處參閱新

加坡創業準證申請的詳細資料。 
 

套裝全部費用 = 1 + 2 + 3 + 4 + 5 = 2,520 美元 

 

二、 新加坡創業準證及私人公司註冊程序 

 

步驟一  

客戶向本公司提供擬註冊之公司名稱，然後本公司於新加坡會計和商業註冊局進

行名稱查册，以確認擬用的公司名稱的可用性。新加坡公司的公司名稱必須是英

文。擬使用之公司名稱不可以和現有已註冊成立之公司的名稱有所抵觸。  

 

步驟二 

確定擬用公司名稱可用後,客戶以電郵、傳真、郵寄方式把下文所列註冊資料及文

件提供給本公司（並下載新加坡公司註冊表格，然後填寫妥當及電郵或傳真回本

公司）。同時，客戶支付本公司的服務費用。 

 

步驟三  

確認服務費用到帳後，本公司於新加坡會計及商業登記局預留公司名稱。同時，

本公司會編制公司章程大綱和章程細則和以下各項文件：  

（1） 首任董事委任書  

（2） 首任董事和秘書委任通知書  

（3） 同意出任董事通知書  

（4） 註冊地址通知書 

（5） 其他適當文件  
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步驟四 

本公司會把步驟二所列的文件寄給客戶簽署。客戶收到文件後，根據指示在指定

的位置簽署，然後把全部已簽署之註冊文件寄回本公司。客戶也可以到本公司的

各個辦事處簽署上述註冊文件。  

 

步驟五 

啟源把擬註冊公司之公司章程提交給新加坡會計及商業登記局並繳納指定金額的

註冊費。新加坡會計及商業登記局進行文件審閱，如果沒有問題，一般會於第二

個工作日簽發電子版公司註冊證明書（Certificate of Incorporation）。  

 

步驟六  

新加坡會計及商業登記局簽發公司註冊證書，本公司派員領取註冊證書。與此同

時，提交步驟二所列的其他註冊文件。  

 

步驟七  

在收到公司註冊證書後，本公司著手進行以下各項工作：  

(1)  印製章程大綱和章程細則  

(2) 訂造一個金屬印章（公司鋼印，公章） 。  

(3)  訂造一個刻有公司名稱和【代表公司】字詞的膠印。  

(4)  訂印一本法定的記錄册，該記錄册用於記載董事和秘書，成員登記册及會議

記要等資料或文件。  

(5)  向股份認購人發出股票  

(6)  召開首次董事會會議以處理公司註冊之各項事宜，例如租用辦事處、開設銀

行戶口等。  

 

步骤八 

啟源準備銀行客戶的文件，並把該等文件提交給客戶指定銀行辦理開戶手續（或

於此時由啟源的顧問陪同客戶到銀行辦理開戶手續）。 

 

步驟九 

完成所有手續，把註冊文件寄給客戶。客戶也可以到啟源的各個辦事處領取註冊

文件。 

 

步驟十  

編制及提交就業準證申請文件（就業準證於公司註冊成立之後方可開始辦理）。 

 

三、 申請就業準證、註冊新加坡公司及銀行開戶所需時間 

 

從我們收到客戶簽署妥當之註冊文件算起，公司註冊程序需時約 1 個星期。銀行

開戶需要大概一個星期。新加坡就業準證申請需時約 4 個星期，因此共需時約 6

個星期。 
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四、 註冊新加坡公司所需文件及資料 

 

1、  擬用公司名稱；請提供兩至三個擬用名稱。公司名稱只可以是英文。 

2、  每個股東及董事的身份證及護照複印本及住址證明文件（例如水電費單、電

話費單或者銀行對帳單）複印本；如股東是法人團體，請提供公司註冊證書

和註冊地址；如果股東為另外一個法人團體，則提供該法人團體的註冊證書

（營業執照）及註冊地址。 

3、  如果需要本公司提供代理董事，則客戶需要提供幕後董事的銀行資信證明或

專業人士，例如律師或者會計師的介紹信；  

4、  新加坡對註冊資本金額沒有特定要求。但因本套裝乃用於申請新加坡就業準

證，因此建議註冊資本最少為新加坡幣 5 萬元。 

5、 投資者（及擬註冊成立之新加坡公司的股東及董事）的個人簡歷、學歷證明

及工作經驗證明文件。 

 

五、 新加坡公司註冊成立後客戶可得到之文件  

 

有限公司註冊手續辦理完畢，我們會把下列文件寄給客戶存檔（客戶需要向銀行

提供下列部分文件方可開設帳戶）： 

1、  新加坡公司註冊證明書 

2、  章程大綱和章程細則 3 本 

3、  一個金屬印章，上面刻有可閱形式的公司名稱，作爲公司鋼印，以簽立契

約 。 

4、  一個刻有公司名稱和【代表公司】字詞的膠印。公司高級人員代表公司簽訂

生意合約時使用這印章。 

5、  一本法定的記錄册，該記錄册用於記載董事和秘書，成員登記册及會議記要

等資料或文件。 

6、  二十份空白股票 

7、  委任首任董事，秘書和註冊地址通知書等文件 

 

六、 付款時間及辦法 
 

本公司要求全額收取服務費用後才開始辦理註冊手續。本公司接受現金、銀行轉

帳及匯款，具體付款方式請點擊此處參閱。 
 

七、 注意事項 

 

1、  擬用公司名稱不能與已在公司註冊處登記之名稱相同或太相似； 

2、  新加坡公司必須最少有一位股東，一位董事及一名公司秘書以及一個位於新

加坡的地址作為公司的註冊地址；此套裝已經包含由啟源提供為期一年的代

理公司秘書及註冊地址服務，到期可以更新。 

3、  任何國藉之人士均可出任股東；最少一個董事必須是新加坡居民或者新加坡

工作簽證的持有者； 

http://www.bycpa.com/b5/payment.html

